
Органы, уполномоченные на проставление 
апостиля на территории Пензенской 

области

Перечень компетентных  органов, 
уполномоченных  на  проставление  апостиля  в 
Российской Федерации на официальных документах в 
соответствии  с  установленной  сферой  деятельности, 
определен  постановлением Правительства Российской 
Федерации от 30.05.2016 N 479.

На  территории  Пензенской  области 
государственную услугу по проставлению апостиля на 
официальных  документах,  предназначенных  для 
действия  за  пределами  Российской  Федерации, 
предоставляют:

Управление  Минюста  России  по 
Пензенской области 
440000, г. Пенза, ул. Максима Горького, 20 
Тел. 8(8412) 32-92-57 (212, 214, 215)
Сайт: to58.minjust.gov.ru

График приема:
Понедельник-четверг: с 9:30-12:00 и с 13:30 -17:00;
Пятница: с 9:30-12:00 и с 13:30 -16:00

Проставляют  апостиль  на  официальных 
документах,  исходящих  от  территориальных 
органов  федеральных  органов  государственной 
власти, за исключением случаев, когда они сами 
наделены  полномочиями  по  проставлению 
апостиля;  органов  государственной  власти   и 
органов  местного  самоуправления  Пензенской 
области;  на  копиях  официальных  документов, 
исходящих  от  районных  судов  Пензы  и 
Пензенской области,  мировых судей Пензенской 
области, верность которых засвидетельствована в 
порядке,  предусмотренном  законодательством 
Российской  Федерации;  на  копиях 
вышеперечисленных  официальных  документов, 
верность  которых  засвидетельствована 
нотариусами г. Пензы и Пензенской области; на 
копиях иных официальных документов, верность 

которых  засвидетельствована  нотариусами 
г.  Пензы  и  Пензенской  области  или  лицами, 
уполномоченными  совершать  нотариальные 
действия  в  соответствии  с  законодательством 
Российской  Федерации;  на  официальных 
документах,  выданных,  удостоверенных  или 
засвидетельствованных  нотариусами  г.  Пензы  и 
Пензенской  области  или  лицами, 
уполномоченными  совершать  нотариальные 
действия  в  соответствии  с  законодательством 
Российской Федерации.

Подать  документы  для  проставления 
апостиля возможно в ведомстве и офисах 
МФЦ г. Пензы.
______________________________________
Территориальный  отдел  ЗАГС  по 
государственной  регистрации  отдельных 
видов  актов  гражданского  состояния  в 
г.  Пензе  Управления  ЗАГС Министерства 
труда,  социальной  защиты  и  демографии 
Пензенской области
440039, г. Пенза, ул. Шмидта, 4
Тел. 8 (8412) 92-70-03
Сайт: trud.pnzreg.ru

График приема:
Понедельник-пятница: с 8:00 до 18:00,
Суббота: с 8:00 до 14:00

Проставляет  апостиль  на  официальных 
документах, выданных компетентными органами 
Пензенской  области  в  подтверждение  фактов 
государственной регистрации актов гражданского 
состояния  или  их  отсутствия:  свидетельствах, 
справках  и  извещениях  об  отсутствии  актовой 
записи.

Подать  документы  для  проставления 
апостиля возможно в ведомстве.

Информационный центр УМВД России по 
Пензенской области
440052, г. Пенза, ул. Злобина,52Б (здание ОП № 4 
УМВД России по г. Пензе, вход слева)
Тел.: 8 (8412) 59-74-01, 59-74-04, 59-74-06, 59-81-56
Сайт: 58.мвд.рф

График приема:
Вторник – пятница: с 9:00 до 12:00.
Суббота: с 9:00 до 13:00

Проставляет апостиль на  выданных ИЦ УМВД 
России  по  Пензенской  области  справках  о 
наличии  (отсутствии)  судимости  и  (или)  факта 
уголовного  преследования  либо  о  прекращении 
уголовного преследования. Архивных документах 
(справках,  выписках,  копиях),  справках  о 
реабилитации.

Подать  документы  для  проставления 
апостиля возможно в ведомстве.
______________________________________
Министерство  образования  Пензенской 
области
440034, г. Пенза, ул. Маркина,2
Тел. 8(8412) 32-57-12, 32-56-95
Сайт: minobr.pnzreg.ru

График приема: 
Понедельник – четверг: с 9:00 - 13:00 и с 14:00 - 18:00;
Пятница: с 9:00 - 13:00 и с 14:00 - 17:00

Проставляет  апостиль  на документах  об 
образовании  и  (или)  квалификации,  ученых 
степенях,  ученых  званиях,  выданные  в 
соответствии  с  Законодательством  Российской 
Федерации  организациями,  осуществляющими 
образовательную деятельность.

Подать  документы  для  проставления 
апостиля возможно в ведомстве.



Апостиль -  это  специальный  штамп, 
проставляемый  на  официальных  документах, 
предназначенных  для  действия  за  границей  в 
соответствии  с  образцом,  прилагаемым  к  Гаагской 
конвенции от  05.10.1961,  отменившей  требование 
легализации  иностранных  официальных  документов 
(далее - Конвенция). Апостиль удостоверяет подлинность 
подписи,  качество,  в  котором  выступало  лицо, 
подписавшее  документ,  и  в  надлежащем  случае 
подлинность печати или штампа, которыми скреплен этот 
документ.

Апостилирование  официального  документа  не 
требуется,  если  законы,  правила  или  обычаи, 
действующие  в  государстве,  в  котором  представлен 
документ,  либо  договоренность  между  двумя  или 
несколькими  договаривающимися  государствами 
отменяют  или  упрощают  данную  процедуру  или 
освобождают документ от легализации. 

Какие документы подлежат 
апостилированию?

В  России  отношения,  возникающие  в  связи  с 
проставлением  апостиля  на  российских  официальных 
документах,  подлежащих  вывозу  за  границу, 
урегулированы  Федеральным  законом от  28.11.2015 
N 330-ФЗ  "О  проставлении  апостиля  на  российских 
официальных  документах,  подлежащих  вывозу  за 
пределы территории Российской Федерации", которым в 
качестве  российских  официальных  документов, 
подлежащих  апостилированию,  рассматриваются 
документы,  выданные  в  соответствии  с 
законодательством Российской Федерации:

-федеральными  органами  исполнительной 
власти,  территориальными  органами  федеральных 
органов исполнительной власти;

- федеральными  судами,  конституционными 
(уставными) судами и мировыми судьями субъектов РФ;

- органами прокуратуры;
- органами  исполнительной  власти  субъектов 

РФ; организациями, осуществляющими образовательную 
деятельность;

- органами  местного  самоуправления  при 
осуществлении отдельных государственных полномочий, 

переданных органам местного самоуправления;
- государственными  и  муниципальными 

учреждениями.
Кроме этого проставление апостиля требуется на 

документах, оформленных нотариусами при совершении 
нотариальных  действий  или  иными лицами,  имеющими 
право  совершать  нотариальные  действия,  а  также  на 
документах, выданных многофункциональными центрами 
предоставления  государственных  и  муниципальных 
услуг.

Апостиль  не  проставляется  на  документах, 
совершенных дипломатическими представительствами и 
консульскими  учреждениями,  а  также  на  документах, 
имеющих  прямое  отношение  к  коммерческой  или 
таможенной  операции,  в  том  числе  в  случаях,  если 
указанные документы выполнены в виде копий, верность 
которых засвидетельствована нотариусами.

Сроки проставления апостиля. 
Государственная пошлина

Срок  проставления  апостиля  не  может 
превышать  5  рабочих  дней  со  дня  регистрации 
компетентным органом запроса заявителя о проставлении 
апостиля.  Однако  если  у  компетентного  органа 
отсутствуют  образец  подписи,  оттиск  печати  и 
информация  о  полномочиях  должностного  лица, 
подписавшего  российский  официальный  документ,  то 
компетентный  орган  в  течение  одного  рабочего  дня  с 
момента обнаружения данного факта направляет запрос о 
предоставлении соответствующей информации, и в этом 
случае срок проставления апостиля может быть продлен 
компетентным органом до 30 рабочих дней. Специальный 
срок проставления апостиля установлен для официальных 
документов, выданных образовательными организациями, 
-  не  более  45  рабочих  дней  со  дня  регистрации 
компетентным органом запроса заявителя о проставлении 
апостиля.

За проставление апостиля с заявителя взимается 
государственная  пошлина  в  размере  2 500  рублей  за 
каждый  документ.  Порядок  уплаты  государственной 
пошлины  определен  налоговым  законодательством. 
Плательщики уплачивают государственную пошлину при 
обращении  за  проставлением  апостиля  до  его 
проставления.  Реквизиты  для  уплаты  государственной 
пошлины  можно  узнать  в  ведомствах  или  на  их 
официальных сайтах.

Управление Министерства 
юстиции Российской Федерации 

по Пензенской области
______________________________________

440000, г. Пенза, ул. Максима Горького, 20 
Тел. 8(8412) 32-92-57 (212, 214, 215)
Сайт: to58.minjust.gov.ru

Пенза, 2024 г.
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